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1. НАИМЕНОВАНИЕ И ЦЕЛЬ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Ознакомительная практика является типом учебной практики. Данная практика 

проводится в лабораториях института и в сторонних организациях, обладающих 

необходимым кадровым и научно-техническим потенциалом. Практика осуществляется на 

основе прямых договоров, заключаемых между организацией (будущим местом 

прохождения практики) и АНО ВО «Казанский институт финансов, экономики и 

информатики». Обучающиеся могут самостоятельно определять место прохождения 

практики, на основании договора заключаемого между организацией (будущим местом 

прохождения практики) и институтом.  

Форма проведения учебной практики – дискретно. Способ проведения практики – 

стационарная.  

Целями учебной практики являются:  

- закрепление и углубление знаний, полученных обучающимися при изучении 

теоретических дисциплин;  

- получение обучающимися общего представления об объектах профессиональной 

деятельности;  

- знакомство с основами будущей профессиональной деятельности;  

- получение сведений о специфике и направлениях деятельности предприятий и 

организаций;  

- получение обучающимися практических навыков и компетенций в сфере 

профессиональной деятельности.  

Задачи ознакомительной практики:  

-изучить действующие стандарты, технические условия, должностные обязанности, 

положения и инструкции по эксплуатации вычислительной техники, периферийного и 

офисного оборудования, требования к оформлению технической документации;  

- изучить правила эксплуатации средств вычислительной техники, исследовательских 

установок, имеющихся в подразделении, а также их обслуживания;  

- освоить отдельные компьютерные программы, используемые в профессиональной 

деятельности;  

- освоить работу с периодическими, реферативными и справочными информационными 

изданиями по вычислительной технике;  

- выполнять правила трудового распорядка предприятия (организации);  

- выполнить задание, предусмотренное программой практики;  

- подготовить и защитить в установленный срок отчет по практике. 

 



2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ 

Учебная дисциплина Учебная практика: ознакомительная практика относится к 

обязательной части учебного плана и изучается на 2 курсе. 

2.1. Требования к предварительной подготовке обучающегося: 

Ознакомительная практика базируется на теоретических знаниях, полученных 

обучающимися при изучении дисциплин: «Вычислительные системы, сети и 

телекоммуникации», «Операционные системы», «Информационные системы и технологии», 

«Теория алгоритмов» и др. 

2.2. Дисциплины (модули) и практики, для которых освоение данной дисциплины 

(модуля) необходимо как предшествующее: 

Производственная практика: практика по получению профессиональных умений и 

опыта профессиональной деятельности и Производственная практика: преддипломная 

практика, а также учебные дисциплины: Проектирование информационных систем, 

Системная архитектура, Внедрение информационных систем Развитие у обучающихся 

навыков командной работы, межличностной коммуникации, принятия решений, лидерских 

качеств обеспечивается в соответствии с индивидуальным планом практики, содержание 

которого разработано на основе результатов научных исследований, проводимых 

Институтом, в том числе с учетом региональных особенностей профессиональной 

деятельности выпускников и потребностей работодателей. 

  

3. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ, 

СООТНЕСЕННЫЕ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

В результате освоения дисциплины обучающийся по программе бакалавриата должен 

овладеть: 

  

- Способен решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической культуры с применением информационно-

коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 

безопасности; (ОПК-3) 

  

Планируемые результаты обучения по дисциплине 

Формируемая компетенция: 

Способен решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе 

информационной и библиографической культуры с применением информационно-

коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной 

безопасности; (ОПК-3)  

Планируемые результаты обучения и код результата обучения 

 

 

Знать: 



основные положения стандартов управления предприятием, состав задач управления и 

возможных средств их автоматизации  

ОПК-3-З1 

методы анализа информационных потребностей и формирования требований к средствам 

автоматизации 

ОПК-3-З2 

методы проведения обследования 

ОПК-3-З3 

критерии оценки оптимальности процессов 

ОПК-3-З4 

основные описания процессов 

ОПК-3-З5 

описание прикладных процессов и информационного обеспечения решения прикладных 

задач 

ОПК-3-З6 

Уметь: 

выполнять обследование предприятия на основе изучения документации и проведения 

опросов пользователей 

ОПК-3-У1 

проводить согласование результатов обследования и разрабатывать требования к ИС на 

основании этих результатов 

ОПК-3-У2 

выбирать нотации описания процессов 

ОПК-3-У3 

формировать предложения по реинжинирингу бизнес-процессов 

ОПК-3-У4 

проводить описание прикладных процессов 

ОПК-3-У5 

проводить описание прикладных процессов и информационного обеспечения решения 

прикладных задач 

ОПК-3-У6 

Владеть: 

навыками разработки плана и комплекта документов для проведения обследования 

предприятия 

ОПК-3-В1 

навыками разработки проектной документации в части анализа предметной области и 

формирования требований к ИС 

ОПК-3-В2 

Навыками моделирования бизнес-процессов 

ОПК-3-В3 

Навыками проведения реинжиниринга бизнес-процессов 

ОПК-3-В4 

способностью проводить описание прикладных процессов 

ОПК-3-В5 

способностью проводить описание прикладных процессов и информационного 

обеспечения решения прикладных задач 

ОПК-3-В6 

 
  

4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ С УКАЗАНИЕМ 

КОЛИЧЕСТВА АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСОВ, ВЫДЕЛЕННЫХ НА КОНТАКТНУЮ 

РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ПРЕПОДАВАТЕЛЕМ (ПО ВИДАМ УЧЕБНЫХ 

ЗАНЯТИЙ) И НА САМОСТОЯТЕЛЬНУЮ РАБОТУ ОБУЧАЮЩИХСЯ 



  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 6 зачетных единицы (216 часа). 

 
№ Общая трудоёмкость 

 

В том числе контактная работа с 

преподавателем 

 

Контроль Сам. 

работа 

Форма 

промежуточной 

аттестации 

В з.е В часах всего л КоР З 

1 6 216 6 4 1,7 0,3 3,7 203,3 Зачет с оценкой 

 

 

 

 
Распределение учебного времени по темам и видам учебных занятий заочная форма 

обучения 

№ Наименование 

разделов, тем 
учебных 

занятий 

Всего 

часов 
Контактная работа с преподавателем Сам. 

раб 

Формируемые 

результаты 

обучения  
Всего Л КоР З 

Организационное собрание. Получение индивидуального задания 

 Организационное 

собрание. 

Получение 

индивидуального 

задания 

 

4 4 4    ОПК-3-З2, 

ОПК-3-З4, 

ОПК-3-В2, 

ОПК-3-В6 

Выполнение индивидуального задания на предприятии 

 Выполнение 

индивидуального 

задания на 

предприятии 

208 1,7  1,7  206,3 ОПК-3-З1, 

ОПК-3-З2, 

ОПК-3-З3, 

ОПК-3-З4, 

ОПК-3-З5, 

ОПК-3-З6, 

ОПК-3-У1, 

ОПК-3-У2, 

ОПК-3-У3, 

ОПК-3-У4, 
ОПК-3-У5, 

ОПК-3-У6, 

ОПК-3-В1, 

ОПК-3-В2, 

ОПК-3-В3, 

ОПК-3-В4, 

ОПК-3-В5, 

ОПК-3-В6 
Защита отчета о практике, зачет с оценкой 

 Защита отчета о 

практике, зачет с 

оценкой 

0,3 0,3   0,3   

 

5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ, СТРУКТУРИРОВАННОЕ ПО ТЕМАМ (РАЗДЕЛАМ) 

Тема 1. Организационное собрание. Получение индивидуального задания. 
  
  

Изучение особенностей архитектуры предприятия и применения информационных 

технологий для его эффективной работы.  

Изучение компьютерных бизнес-технологий, применяемых на предприятии  



Ознакомление с номенклатурой и особенностями информационных систем 

предприятия 

Тема 2. Выполнение индивидуального задания на предприятии. 
  

Ответ на вопросы 1-4 Приложения 3.  

Предоставление оформленной документации по практике. Защита отчета по 

практике. 

Тема 3. Защита отчета о практике, зачет с оценкой. 
  

6. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЛЯ 

САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 

 

6.1.1. Основные категории учебной дисциплины для самостоятельного изучения: 

Основными документами практики являются:  

1. Заявление на практику (Приложение 1); 

2. Направление на практику (Приложение 2); 

3. Гарантийное письмо (Приложение 3); 

4. Задание для выполнения определенных видов работ, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью (Приложение 4).  

5. Отзыв-характеристика (Приложение 5); 

6. Дневник практики (Приложение 6); 

7. Титульный лист отчета практики (Приложение 7) 

Письменный отчет о прохождении практики 

Отчет по учебной практике: ознакомительной практике должен иметь следующую 

структуру:  

Введение:  

цели и задачи практики, место учебной практики:  

ознакомительной практике в структуре подготовки специалистов в области 

прикладной информатики.  

Основная часть:  

1. Краткая технико-экономическая характеристика объекта практики.  

2. Характеристика производственной и организационной структуры.  

3. Описание перечня работ, выполненных обучающимся в период прохождения 

практики.  

4. Характеристика и обоснование алгоритма автоматизации работы участка 

предприятия.  

Отчетный этап  

1. Систематизация и анализ материалов, собранных в процессе прохождения 

практики.  

2. Разработка предложений и рекомендаций по усовершенствованию деятельности 

предприятия.  

3. Разработка выводов и рекомендаций о проделанной работе.  

4. Составление и оформление отчетной документации по практике  

Заключение  

Список использованных источников  

Приложения (результаты обследования, план проекта, ТЗ, инструкции, алгоритмы, 

программы, результаты проекта).  



Объем отчета – 8-10 страниц печатного текста. Текст печатается шрифтом п. 14, 

Times New Roman, через полтора интервала. Размеры полей страниц: верхнее - 2 см, 

нижнее - 2 см, левое - 3см, правое - 1 см. Отчет по практике состоит из глав, разделённых 

на параграфы. Размер параграфа должен быть не менее одной страницы. Подзаголовки в 

параграфе не допускаются. Каждая глава начинается с нового листа (страницы), а 

параграфы продолжаются на той же странице, отступив от названия главы или текста 

предыдущего параграфа на 20 мм. Нумерация страниц текста проставляется в правом 

нижнем углу листа. Проставлять номер страницы необходимо с первой страницы первого 

параграфа, на которой ставится номер «3». После этого нумеруются все страницы, 

включая Приложения. Графики, диаграммы должны быть сделаны в Microsoft Word. 

Использовать другие форматы рисунков не рекомендуется. Рисунки должны быть тесно 

связаны с текстом, поэтому их располагают сразу после ссылки. Размещение и 

оформление иллюстраций в отчете должно быть единообразным. Все иллюстрации 

должны быть с подстрочной подписью, нумерация сквозная, арабскими цифрами, 

например, «Рис. 1», «Рис. 2. Название рисунка дается под рисунком в центре с номером 

рисунка и выделяется жирным шрифтом. Рисунки могут быть выполнены в цветном виде. 

Во всех рисунках должны быть проставлены единицы измерения. Помещенный в работе 

цифровой материал рекомендуется оформлять в виде таблиц. Система нумерации таблиц 

сквозная. Слово «Таблица» и ее номер печатается вверху справа от текста (без символа 

№). Каждая таблица должна иметь название, которое помещается над соответствующей 

таблицей. Слово таблица, ее номер и название таблицы следует выделять полужирным 

шрифтом. Цифровые данные в таблицах пишутся строго по классам и разрядам чисел 

(единицы под единицами, десятки под десятками и т.д.). В таблицах можно использовать 

одинарный интервал, а размер шрифта сократить до 10-12. Во всех таблицах должны быть 

проставлены единицы измерения. При переносе таблицы на следующую страницу отчета 

над ней размещают слова «Продолжение табл.» с указанием ее номера. При этом, 

пронумеровав графы в начале таблицы, повторяют их нумерацию на следующей странице. 

Заголовок таблицы при ее переносе не повторяют. Если размер таблицы превышает одну 

страницу, то она выносится в Приложения. В отчет не должны помещаться материалы, 

заимствованные из учебников, учебных пособий, а также не подлежащие опубликованию. 

В отчете студентом должны быть представлены схемы, отражающие производственную и 

организационную структуру организации, схемы размещения оборудования, сделаны 

заключения по результатам произведенных замеров и полученных результатов. 

Содержание отчета, как правило, является информационной базой для написания 

выполнения в дальнейшем выпускной квалификационной работы. 

 

№ Код результата 

обучения 

Задания  

1 ОПК-3-З1 Приложение 3 задание 1 

2 ОПК-3-З1  

3 ОПК-3-З2 Приложение 3 задание 2 

4 ОПК-3-З2  

5 ОПК-3-З2 Приложение 3 задание 3 

6 ОПК-3-З3  

7 ОПК-3-З3 Приложение 3 задание 4 

8 ОПК-3-З4  



9 ОПК-3-З4 Приложение 3 задание 5 

10 ОПК-3-З5  

11 ОПК-3-З5 Приложение 3 задание 6 

12 ОПК-3-З6  

 

6.2. Задания, направленные на формирование профессиональных умений. 

№ Код результата 

обучения 

Задания  

13 ОПК-3-У1 Приложение 3 задание 7 

14 ОПК-3-У1  

15 ОПК-3-У2 Приложение 3 задание 8 

16 ОПК-3-У2  

17 ОПК-3-У3 Приложение 3 задание 9 

18 ОПК-3-У3  

19 ОПК-3-У4 Приложение 3 задание 10 

20 ОПК-3-У4  

21 ОПК-3-У5 Приложение 3 задание 11 

22 ОПК-3-У5  

23 ОПК-3-У6 Приложение 3 задание 12 

24 ОПК-3-У6  

 

6.3. Задания, направленные на формирование профессиональных навыков, владений. 

№ Код результата 

обучения 

Задания  

25 ОПК-3-В1 Приложение 3 задание 13 

26 ОПК-3-В1  

27 ОПК-3-В2 Приложение 3 задание 14 

28 ОПК-3-В2  

29 ОПК-3-В3 Приложение 3 задание 15 

30 ОПК-3-В3  

31 ОПК-3-В4 Приложение 3 задание 16 

32 ОПК-3-В4  

33 ОПК-3-В5 Приложение 3 задание 17 

34 ОПК-3-В5  

35 ОПК-3-В6 Приложение 3 задание 18 

36 ОПК-3-В6  

 

7. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕКУЩЕГО 

КОНТРОЛЯ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

7.1. Средства оценивания в ходе текущего контроля: 

Учебным планом по учебной практике предусмотрен зачет с выставлением оценки. 

1. Оценивание практики осуществляется в соответствии с критериями оценки 

достижения обучающимся запланированных результатов обучения. При оценке 

сформированности компетенций учитывается процент выполненных заданий в 

индивидуальном задании, в котором студент проставляет «выполнено», если он успешно 

справился с заданием и «не выполнено», если он с заданием не справился, а также 

качество выполнения заданий в письменной форме (проверка отчета) и в устной форме 

(оценка ответа на защите практики). Итоговая оценка по практике выставляется на основе 



оценивания работы студента в период прохождения практики (оценивает руководитель 

практики от организации), сданного студентом отчета по практике (оценивает 

руководитель практики от института), в котором проверяется качество выполненных 

письменных заданий, и устного ответа студента на защите практики (оценивает 

руководитель практики от института). При выставлении оценки за практику применяются 

критерии, описанные в Приложение 4. 

2. Оценка знаний, умений, навыков (владений) осуществляется по шкале 

оценивания: отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно. Оценка 

заносится в ведомость и зачетную книжку студента. 

 

7.2. ФОС для текущего контроля: 

 
№ Код результата 

обучения 

ФОС текущего контроля 

1 ОПК-3-З1 Приложение 5 задание 1 

2 ОПК-3-З1 Приложение 5 задание 2 

3 ОПК-3-З2 Приложение 5 задание 3 

4 ОПК-3-З2 Приложение 5 задание 4 

5 ОПК-3-З3 Приложение 5 задание 5 

6 ОПК-3-З3 Приложение 5 задание 6 

7 ОПК-3-З4 Приложение 5 задание 7 

8 ОПК-3-З4 Приложение 5 задание 8 

9 ОПК-3-З5 Приложение 5 задание 9 

10 ОПК-3-З5 Приложение 5 задание 10 

11 ОПК-3-З6 Приложение 5 задание 11 

12 ОПК-3-З6 Приложение 5 задание 12 

13 ОПК-3-У1 Приложение 5 задание 13 

14 ОПК-3-У1 Приложение 5 задание 14 

15 ОПК-3-У2 Приложение 5 задание 15 

16 ОПК-3-У2 Приложение 5 задание 16 

17 ОПК-3-У3 Приложение 5 задание 17 

18 ОПК-3-У3 Приложение 5 задание 18 

19 ОПК-3-У4 Приложение 5 задание 19 

20 ОПК-3-У4 Приложение 5 задание 20 

21 ОПК-3-У5 Приложение 5 задание 21 

22 ОПК-3-У5 Приложение 5 задание 22 

23 ОПК-3-У6 Приложение 5 задание 23 

24 ОПК-3-У6 Приложение 5 задание 24 

25 ОПК-3-В1 Приложение 5 задание 25 

26 ОПК-3-В1 Приложение 5 задание 26 

27 ОПК-3-В2 Приложение 5 задание 27 

28 ОПК-3-В2 Приложение 5 задание 28 

29 ОПК-3-В3 Приложение 5 задание 29 

30 ОПК-3-В3 Приложение 5 задание 30 

31 ОПК-3-В4 Приложение 5 задание 31 

32 ОПК-3-В4 Приложение 5 задание 32 

33 ОПК-3-В5 Приложение 5 задание 33 

34 ОПК-3-В5 Приложение 5 задание 34 

35 ОПК-3-В6 Приложение 5 задание 35 

36 ОПК-3-В6 Приложение 5 задание 36 

 

7.3 ФОС для промежуточной аттестации: 



  
  

Задания для оценки знаний 

№ Код результата 
обучения 

Задания  

1 ОПК-3-З1 Приложение 5 задание 1 

2 ОПК-3-З1 Приложение 5 задание 2 

3 ОПК-3-З2 Приложение 5 задание 3 

4 ОПК-3-З2 Приложение 5 задание 4 

5 ОПК-3-З2 Приложение 5 задание 5 

6 ОПК-3-З3 Приложение 5 задание 6 

7 ОПК-3-З3 Приложение 5 задание 7 

8 ОПК-3-З4 Приложение 5 задание 8 
9 ОПК-3-З4 Приложение 5 задание 9 
10 ОПК-3-З5 Приложение 5 задание 10 
11 ОПК-3-З5 Приложение 5 задание 11 
12 ОПК-3-З6 Приложение 5 задание 12 
 

Задания для оценки умений. 

№ Код результата 

обучения 

Задания  

1 ОПК-3-У1 Приложение 5 задание 13 

2 ОПК-3-У1 Приложение 5 задание 14 

3 ОПК-3-У2 Приложение 5 задание 15 

4 ОПК-3-У2 Приложение 5 задание 16 

5 ОПК-3-У3 Приложение 5 задание 17 

6 ОПК-3-У3 Приложение 5 задание 18 

7 ОПК-3-У4 Приложение 5 задание 19 

8 ОПК-3-У4 Приложение 5 задание 20 

9 ОПК-3-У5 Приложение 5 задание 21 

10 ОПК-3-У5 Приложение 5 задание 22 

11 ОПК-3-У6 Приложение 5 задание 23 

12 ОПК-3-У6 Приложение 5 задание 24 

 

Задания, направленные на формирование профессиональных навыков, владений. 

№ Код результата 

обучения 

Задания  

1 ОПК-3-В1 Приложение 5 задание 25 
2 ОПК-3-В1 Приложение 5 задание 26 
3 ОПК-3-В2 Приложение 5 задание 27 
4 ОПК-3-В2 Приложение 5 задание 28 
5 ОПК-3-В3 Приложение 5 задание 29 
6 ОПК-3-В3 Приложение 5 задание 30 
7 ОПК-3-В4 Приложение 5 задание 31 
8 ОПК-3-В4 Приложение 5 задание 32 
9 ОПК-3-В5 Приложение 5 задание 33 
10 ОПК-3-В5 Приложение 5 задание 34 
11 ОПК-3-В6 Приложение 5 задание 35 
12 ОПК-3-В6 Приложение 5 задание 36 
 



8. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ 

ЛИТЕРАТУРЫ, НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

  
а) основная литература: 

  

1. Лихтенштейн В.Е. Информационные технологии в бизнесе. Практикум: 

применение системы Decision в микро- и макроэкономике: учеб. пособие / В.Е. 

Лихтенштейн, Г.В. Росс. - Москва : Финансы и статистика, 2014. - 512 с. - ISBN 978-5-279-

03284-6. - URL: https://ibooks.ru/bookshelf/355130/reading. - Текст: электронный. 

  

2. Вдовин В. М. Теория систем и системный анализ: Учебник для бакалавров. — 5-

е изд., стер. / В.М. Вдовин, Л.Е. Суркова, В.А. Валентинов. - Москва : Дашков и К, 2020. - 

642 с. - ISBN 978-5-394-03716-0. - URL: https://ibooks.ru/bookshelf/378268/reading. - Текст: 

электронный. 

  
б) дополнительная литература: 

  

1. Волкова В.Н. и Юрьев В.Н. Теория систем и системный анализ в управлении 

организациями: Справочник / В.Н. Волкова. - Москва : Финансы и статистика, 2012. - 848 

с. - ISBN 978-5-279-02933-4. - URL: https://ibooks.ru/bookshelf/344986/reading. - Текст: 

электронный. 

  

2. Вдовин В.М. Теория систем и системный анализ / В.М. Вдовин, Л.Е. Суркова, 

В.А. Валентинов. - Москва : Дашков и К, 2018. - 644 с. - ISBN 978-5-394-02139-8. - URL: 

https://ibooks.ru/bookshelf/342441/reading. - Текст: электронный. 

  

9. ПЕРЕЧЕНЬ КОМПЛЕКТОВ ЛИЦЕНЗИОННОГО И СВОБОДНО 

РАСПРОСТРАНЯЕМОГО ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ, 

ИСПОЛЬЗУЕМОГО ПРИ ИЗУЧЕНИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
  

При изучении учебной дисциплины (в том числе в интерактивной форме) 

предполагается применение современных информационных технологий. Комплект 

программного обеспечения для их использования включает в себя: пакеты офисного 

программного обеспечения Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint), OpenOffice; веб-

браузер (Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet Explorer др.); электронную библиотечную 

систему IBooks; систему размещения в сети «Интернет» и проверки на наличие 

заимствований курсовых, научных и выпускных квалификационных работ.  

Для доступа к учебному плану и результатам освоения дисциплины, формирования 

Портфолио обучающегося используется Личный кабинет студента (он-лайн доступ через 

сеть Интернет). Для обеспечения доступа обучающихся во внеучебное время к 

электронным образовательным ресурсам учебной дисциплины, а также для студентов, 

обучающихся с применением дистанционных образовательных технологий, используется 

портал электронного обучения на базе СДО Moodle (он-лайн доступ через сеть Интернет ). 
  

10. ОБУЧЕНИЕ ИНВАЛИДОВ И ЛИЦ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

 

Изучение учебной дисциплины обучающимися инвалидами и лицами с 

ограниченными возможностями здоровья осуществляется в соответствии с Приказом 

Министерства образования и науки РФ от 9 ноября 2015 г. № 1309 «Об утверждении 



Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых 

услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи» (с 

изменениями и дополнениями), Методическими рекомендациями по организации 

образовательного процесса для обучения инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья в образовательных организациях высшего образования, в том 

числе оснащенности образовательного процесса, утвержденными Министерством 

образования и науки РФ 08.04.2014г. № АК-44/05вн. 

Лица с ограниченными возможностями здоровья и инвалиды обеспечиваются 

электронными образовательными ресурсами, адаптированными к состоянию их здоровья. 

Предоставление специальных технических средств обучения коллективного и 

индивидуального пользования, подбор и разработка учебных материалов для 

обучающихся с ограниченными возможностями здоровья производится преподавателями 

с учетом индивидуальных психофизиологических особенностей обучающихся и 

специфики приема-передачи учебной информации на основании просьбы, выраженной в 

письменной форме. С обучающимися по индивидуальному плану или индивидуальному 

графику проводятся индивидуальные занятия и консультации. 

 

11. ОПИСАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ БАЗЫ, 

НЕОБХОДИМОЙ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

ПО ДИСЦИПЛИНЕ (МОДУЛЮ) 

 

При изучении учебной дисциплины (в том числе в интерактивной форме) 

предполагается применение современных информационных технологий. Комплект 

программного обеспечения для их использования включает в себя: Интегрированная среда 

программирования Visual Studio 2010; пакеты офисного программного обеспечения 

Microsoft Office (Word, Excel, Access), OpenOffice; веб-браузер (Google Chrome, Mozilla 

Firefox, Internet Explorer др.); электронная библиотечная система IBooks; систему 

размещения в сети «Интернет» и проверки на наличие заимствований курсовых, научных 

и выпускных квалификационных работ. Для доступа к учебному плану и результатам 

освоения дисциплины, формирования Портфолио обучающегося используется Личный 

кабинет студента (он-лайн доступ через сеть Интернет). Для обеспечения доступа 

обучающихся во внеучебное время к электронным образовательным ресурсам учебной 

дисциплины, а также для студентов, обучающихся с применением дистанционных 

образовательных технологий, используется портал электронного обучения на базе СДО 

Moodle (он-лайн доступ через сеть Интернет). Материально-техническое обеспечение 

учебной практики: помещения, соответствующие действующим санитарным и 

противопожарным нормам, а также требованиям техники безопасности при проведении 

учебных и научно-производственных работ. Основные документы для работы в 

лабораториях и на специальном оборудовании: - Требования техники безопасности при 

проведении учебных и самостоятельных работ; - Инструкция по охране труда для 

пользователей персональных электронно-вычислительных машин (ПЭВМ). 

  



Приложение 1 

Ректору АНО ВО «КИФЭИ» 

Салиховой А.Ф. 

От ______________________________ 

__________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас считать местом прохождения моей практики (учебная практика: ознакомительная 

практика; Производственная практика: технологическая (проектно-технологическая) практика; 

Производственная практика: преддипломная практика.  Нужное подчеркнуть)  

 

 

 

 

Подпись студента ________________ дата «____»  20         г. 

 

В качестве научного руководителя назначить: 

ФИО руководителя 

практики от Института  

 

 

 

 

 

 

Зав. кафедрой 

Подпись  ________________ дата «____» ___________ 20         г. 

 

  



Приложение 2 

 

  

 организация 

  

 кому 

НАПРАВЛЕНИЕ 

НА ПРОХОЖДЕНИЕ ПРАКТИКИ 

На основании заключенного договора, Институт просит принять для прохождения 

практики студента (ку) 

группы    

    код ФИО студента (ки) 

по направлению 

подготовки  

на период с  по  

 

Институт убедительно просит создать необходимые условия для прохождения практики. 

 

Ректор  _____________________ А.Ф.Салихова 

  дата «        »  

 

 

20         г. 

 

______________________________________________ 
Исполнитель: Ф.И.О., должность, контактный телефон 

 

8-843-248-65-65 

  



Приложение 3 

Ректору АНО ВО «КИФЭИ» 

Салиховой А.Ф. 

ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО 

Организация  

 название организации 

  

гарантирует прохождение  практики студенту(ке) группы  

 код 

  

 ФИО студента(ки) 

в период с  по  

 

 

 

Подпись руководителя организации 

или практики  

 печать организации 

  дата «        »  20         г. 

  



Приложение 4 

АНО ВО «КАЗАНСКИЙ ИНСТИТУТ ФИНАНСОВ, ЭКОНОМИКИ И 

ИНФОРМАТИКИ» 

Задание для выполнения определенных видов работ, связанных с будущей 

профессиональной деятельностью 

Студент-практикант ______________________________________________________________ 

(ФИО) 

 

Руководитель _____________________________________________________________________ 

(ФИО) 

 

Занимаемая должность (ученая степень, звание) _______________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

1 Название организации 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

2 Тема практической работы.  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

3 Задание 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Руководитель практики от организации ________________ тел 

__________________________ 

(подпись) 

М.п. 

Студент-практикант _____________________________ 

(подпись) 

  



Приложение 5 

 

ОТЗЫВ - ХАРАКТЕРИСТИКА  

 

На студента-практиканта ________________________________________________________ 

(ФИО) 

Место прохождения ____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

Оценка работы______________________________________________________________ 

   (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно) 

 

Руководитель _______________________________   ____________________ 

                                                            (ФИО)      (подпись) 

М.П.  



Приложение 6 

 

 

 

 

 

Дневник 

прохождения практики 

 

Студентом (кой) _______________________________________________________________  

(ФИО) 

 

Направление подготовки: ______________________________________________________ 

 

Место прохождения: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

  



№ п/п Дата 
Краткое содержание 

выполненной работы 

Место работы 

(замещаемая должность) 

оценка, печать 

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  



Приложение 7 

 

 

 

 

 

ОТЧЕТ 

о прохождении  

_____________________________________________________________________________ 

(Учебная практика: ознакомительная; Производственная практика: технологическая (проектно-

технологическая); Производственная практика: преддипломная) 

практики 

 

Студента (ки) _________________________________________________________________ 

(ФИО) 

 

Направление подготовки:_______________________________________________________ 

 

Место прохождения практики 

_____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

Практика проходила с ____________________ по _________________ 

Дата сдачи отчета                         ________________________ 

Оценка, по результатам защиты _________________________ 
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